INFORMACE O ZPRACOVANIi OSOBNICH UDAJU
Vazeni uzivatelé,

vénujte prosim pozornost tomuto dokumentu, kde najdete vSechny potiebné informace ohledné Vasich
osobnich udajli, zpracovdvanych spradvcem osobnich udajll, kterym je spolecnost Digital Resources a.s.,
ICO: 25141996, se sidlem Praha 9, Podébradska 520/24, PSC 19000, zapsana v obchodnim rejst¥iku
vedeném Meéstskym soudem v Praze, oddil B, vlozka 4823 (dale jen ,Provozovatel”), a v souvislosti
s uzivanim sluzby Provozovatele ,dms-in.cloud — M-files Online” dostupné na webové strance dms-
in.cloud (ddle jen ,Webova stranka“) umoziujici management dokumentt (dale jen ,Sluzba“) ze strany
zakaznik(l Provozovatele — uZivatel(l Sluzby (ddle jen ,UZivatel”). Tento dokument obsahuje rovnéz
informace o Vasich pravech souvisejici se zpracovanim Vasich osobnich udaja.

Pro jakékoli otazky tykajici se ochrany soukromi a uplatriovani Vasich prav vyuZijte nasledujici kontakty:

e e-mail [info@digres.cz]
e telefon [281 090 141]

1. Zajakym ucelem a jaké osobni udaje zpracovavame?

1.1. Uzavieni smlouvy o poskytovani Sluzby a jeji pInéni

K uzivani Sluzby s Provozovatelem uzavirate Vasi registraci do Sluzby smlouvu o poskytovani sluzby (dale
jen ,Smlouva o poskytovani Sluzby“). Osobni Udaje UZivateld tak zpracovdvame za Ucelem uzavieni a
realizace zavazkd ze Smlouvy o poskytovani Sluzby. K tomu potfebujeme nasledujici idaje:

e identifikaCni Udaje kontaktni osoby UZivatele (v rozsahu jméno, pfijmeni),
e kontaktni Udaje kontaktni osoby UZivatele (v rozsahu e-mail, telefonni Cislo),
e informace o jednotlivych uZivatelich UzZivatele (v rozsahu jméno, pfijmeni, e-mail).

Pro ucely uzavieni a plnéni Smlouvy o poskytovani Sluzby dale mlzeme zpracovavat informace
z komunikace s Vami a informace o pInéni Smlouvy o poskytovani Sluzby.

Zpracovani vysSe uvedenych osobnich udajll je tedy nezbytné pro uzavieni a plnéni Smlouvy o poskytnuti
Sluzby, jejiz jste smluvni stranou. Bez jejich poskytnuti neni mozné Smlouvu o poskytnuti Sluzby uzavrit, a
Sluzbu Vam poskytovat.

1.2. Opravnéné zajmy a pravni povinnosti

V odlvodnénych pripadech zpracovavame osobni Udaje i za Ucelem ochrany naSich zajmd, typicky v
pfipadé pravnich spord, fizeni pred soudem ¢&i pii kontroldch ze strany organl verejné spravy (Ceskd
obchodni inspekce apod.). Zde musime prokazovat, Ze jsme jednali v souladu s nasimi smluvnimi
povinnostmi a pravnimi predpisy.

Casto ndm zpracovani osobniho Gdaje uklada i zakon, zde zpracovavame osobni Udaje typicky pfi vedeni
Ucetnictvi a pInéni souvisejicich danovych povinnosti, nebo pro plnéni povinnosti ulozenych zakonem o
archivnictvi.



1.3.  Zasilani informaci a novinek o nasich sluzbach ¢i vyrobcich (obchodnich sdéleni)

Uzivateldm, u kterych jsme ziskali jejich e-mail a/nebo telefon v souvislosti s uzavienim Smlouvy o
poskytovani Sluzby, nebo osobam, které se pfrihlasily k odbéru novinek prostiednictvim Webové stranky,
a za timto Ucelem nam sdélili svdj e-mail, zpracovavame tyto osobni Udaje za Ucelem zasilani informaci a
novinek o nasich sluzbach ¢i produktech. V ptipadé, Ze nechcete tyto zpravy dostavat, mate moznost se
kdykoli zdarma odhlasit. ZpGsob bude vZdy uveden v ramci takového sdéleni. V pfipadé, Ze tyto zpravu
vlbec nechcete dostavat, kontaktujte nds na [info@digres.cz].

Neprovadime Zadné profilovani, ani automatizované rozhodovani.

Za Ucelem zjistovani, jak je Sluzba pouZivana a jejiho nasledného zlepSovani pak sledujeme i chovaninasich
Uzivateld pomoci tzv. logovani a trackovani (tedy historie prihlasovani a vyuzivani jednotlivych funkci
Sluzby).

2. Od koho osobni uidaje dostavame a komu je predavame?

Osobni Gdaje ziskavame primarné od Vas. Nezjistujeme si o Vas zadné dalsi idaje nad ramec téch, které
nam sami date. Jste povinni nam poskytovat pouze presné Udaje, a pokud se Vase osobni Udaje zméni,
musite Udaje aktualizovat.

Osobni udaje nejsou predavany mimo EU.
Osobni udaje mohou byt predany organiim verejné spravy za ucelem vykonu jejich zakonnych opravnéni.

Pokud nam budou z Vasi strany v rdmci Sluzby predavany osobni Udaje ke zpracovani jakoZzto zpracovateli,
zavazujeme se s Vami na zakladé Vaseho vyrozuméni o této skutecnosti a Vasi vyzvy k uzavieni smlouvy
uzavrit pfisluSnou zpracovatelskou smlouvu.

3. Jak zpracovavame osobni udaje?

Vase osobni Udaje zpracovavame manudlné v souladu s pfislusSnym ucelem, kde je nezbytné ¢i vhodné
manualni zpracovani. Pfi spravé Vasich dat mohou vystupovat nasi zaméstnanci Ci jiné osoby pro nas
pracujici, a to mimo jiné za Ucelem odstrafiovani chyb, nepresnosti apod. Tyto osoby vSak mohou
zpracovavat osobni Udaje pouze za podminek a v rozsahu vySe uvedeném a jsou vazany povinnosti
zachovavat mlicenlivost o osobnich Udajich a o bezpecnostnich opatrenich, jejichz zverejnéni by ohrozilo
zabezpeceni osobnich udajt.

Osobni Udaje jsou zpracovavany v elektronické podobé automatizovanymi prostfedky, a to konkrétné
v ramci Sluzby.

Osobni Gdaje zpracovavame vidy v souladu s pfislusnymi pravnimi predpisy a zajistujeme jim naleZitou
pécia ochranu. Starame se, abyste neutrpéli Gjmu na svych pravech, zejména na pravu na zachovani lidské
dUstojnosti, a aby nebylo zasahovano do Vaseho soukromého Zivota.

4. Jak dlouho zpracovavame osobni tudaje?

a) Smlouva o poskytovani Sluzby



Osobni Udaje zpracovavame po dobu trvani Smlouvy o Poskytovani Sluzby. Ve chvili, kdy bude Smlouva o
poskytovani Sluzby ukoncena, dojde nejpozdéji do jednoho mésice ke smazani Vasich udajd, které nebude
nutné zpracovavat pro jiné ucely (viz nize). Tyto udaje jiz nebude mozné obnovit.

Ponechavame si Udaje, které musime zpracovavat z jinych divod(, nez je provozovani Sluzby, a sice:
b) Opravnéné zajmy

Osobni udaje ohledné pInéni vzajemnych smluv je nutné zpracovat i pro ochranu nasich opravnénych
zajm(, napt. abychom se mohli branit pred soudem pred pripadnyminaroky Uzivatel( (napf. po dobu béhu
prislusnych promléecich Ih(t, kterd mize byt v Ceské republice a7 15 let od vniku relevantni udélosti).

V této souvislosti zpracovavame identifikacni Udaje (jméno, pfijmeni) a kontaktni tdaje (e-mail, telefon),
udaje o plnéni Smlouvy o poskytnuti Sluzby (jeji obsah, informace o jejim plnéni, a tedy i informace o
uzivani Sluzby). Neni-li to odGvodnéno zahajenim urcitého fizeni, zpracovavame Udaje po dobu 5 let od
ukonceni vyuzivani Sluzby.

c) Prdvni povinnosti

Osobni Udaje zpracované z titulu nasSich zakonnych povinnosti zpracovavame ve |Ihdtach stanovenymi
témito zakony.

Osobni udaje, které vyZzaduje pravni predpis (typicky fakturacniudaje a informace o poskytovaném plnéni),
musime zpracovat pro Ucely ucetnictvi a plnéni danovych povinnosti (event. pro ucely archivace). Doba
zpracovani je 5 let od konce ucetniho obdobi, v pfipadé dokladd relevantnich pro platby DPH je to 10 let
od konce zdanovaciho obdobi, ve kterém se pInéni uskutecnilo.

Potfebné osobni Udaje archivujeme v souladu s pozadavky zakona o archivnictvi.
d) Zasilani obchodnich sdéleni

Obchodni sdéleni, jak je uvedeno vyse, zasilame, dokud se neodhlasite. Tato moznost je uvedena v ramci
kazdého sdéleni a je zdarma.

Osobni Udaje nejsou zpracovany na zdakladé souhlasu, a tedy neni moZné odvolavat souhlas se
zpracovanim. Vzdy vsak na zakladé zadosti posoudime, zda dané udaje jiz neni nutné zpracovavat.

5. Jaka mate prava?

V prvé radé mate pravo nas pozadat o pristup k Vasim osobnim tdajim véetné vyhotoveni kopie vsech
nosicl Vasich osobnich udaji a poskytnuti seznamu zpracovavanych osobnich udaju.

Vzdy Vas budeme informovat o:

a) ucelu zpracovani osobnich udaju,

b) osobnich udajich, pripadné kategoriich osobnich udaj(, které jsou predmétem zpracovani,
vCetné veskerych dostupnych informaci o jejich zdroji,

c) povaze automatizovaného zpracovani vcetné profilovani a informace tykajici se pouZitého
postupu, jakoz i vyznamu a predpokladanych disledkd takového zpracovani pro subjekt



udajt,

d) prijemci, pfipadné kategoriich prijemct,

e) planované dobé, po kterou budou osobni tdaje uloZzeny, nebo neni-li ji mozné urcit, kritéria
pouZzita ke stanoveni této doby,

f) veskerych dostupnych informaci o zdroji osobnich udajd, pokud nejsou ziskany od Vas.

Mezi Vase dalsi prava patfi:

a) pozadat nas o vysvétleni,

b) pozadovat, abychom odstranili vznikly stav, zejména se muize jednat o blokovani, provedeni
opravy, doplnéni, omezeni zpracovani nebo likvidaci osobnich Udaju (pravo byt zapomenut),

c) pozadovat osobniUdaje, které se Vas tykaji ve strukturovaném, bézné pouzivaném a strojové
Citelném formatu, a predat tyto udaje jinému spravci, aniz bychom tomu jakkoli branili,

d) podat dotaz, resp. stiznost na Ufad pro ochranu osobnich udajg,

e) vznést namitku proti zpracovani osobnich udaj, které se Vas tykaji.

6. Jak Vase osobni udaje chranime

K zabezpeceni Udajl slouzi nasledujici prostredky zabezpeceni:

e Prostory, ve kterych jsou osobni Udaje zpracovavany nebo uloZeny (v¢. dokumentace a hmotnych
nosicl obsahujicich osobni Udaje), jsou zabezpeceny proti pristupu neopravnénych osob.

e Systém je zabezpelen proti riziklim vyplyvajicim zverejné sité, a to zavedenim fyzickych a
logickych bezpecnostnich opatieni branicich neopravnénému pfristupu a zpracovani.

e Systém je podrobovan pravidelnému nezavislému auditu zamérenému na zranitelnosti.



